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TYONANTAJAN TYOKALU

Katselu- ja luovutusloki seka luovutuspoytakirja

Lomake tallenteiden katselun, lukituksen ja luovutusten dokumentointiin

Kirjatkaa jokainen katselu, tallenteen lukitus ja luovutus. Varmistakaa ennen luovutusta, etta vastaanottaja, pyynto ja
luovutuksen peruste on arvioitu yrityksen omien ohjeiden mukaisesti.

Katseluloki

Tapahtumatunnus: [tunnus].

Tallenne: [kamera, ajanjakso ja kuvausalue].

Katselija ja rooli: [nimi].

Katselun tarkoitus: [kirjatkaa].

Paivays ja kellonaika: [kirjatkaa].

Tallenteen lukitus

Lukituksen peruste: [esimerkiksi vahinko-, hairinté- tai rikosepaily].
Lukituksen paattéja ja arvioitu sailytyksen kesto.
Tarkistuspdiva ja paatos jatkosta tai poistosta.
Luovutuspoytakirja

Vastaanottaja ja yhteystiedot: [kirjatkaa).

Luovutuksen peruste ja pyynnon yksilinti: [kirjatkaa].
Luovutettu aineisto, luovutustapa ja vastaanottokuittaus.
Luovutuksen hyvaksyja seka paivays.

Taydennettavat tiedot
Yritys:

Tapahtumatunnus:

Paivays:

Vastuuhenkilo:
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